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La pantalla inicial nos permitirá filtrar las comisiones disponibles. Disponemos de los campos Año 
Académico y Período Lectivo (ambos como filtros obligatorios y visibles), Comisión, Turno, Código de 
Actividad, Nombre de Actividad y/o Ubicación. Clic en (1) en Filtrar luego de seleccionar Año 
Académico y Período Lectivo. 
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La pantalla nos muestra luego del filtro 
por Año Académico y Periodo Lectivo, 
las Actividades y sus respectivas 
comisiones. 
Se debe seleccionar en (1), por 
ejemplo Francés – A, haciendo clic en 
la “Lupa” 
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Hacemos clic en (1) en “Agregar” 1
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Los datos a cargar de la evaluación que se esta 
por crear son: 
 Fecha: día que se toma el parcial
 Inicio: hora de inicio del parcial
 Fin: hora de fin del parcial
 Nombre: nombre de la Evaluación. Se crea 

con el nombre de “Nota - 1º Cuatrimestre”
 Descripción: igual al nombre de la 

Evaluación, es decir, “Nota - 1º Cuatrimestre”

Visible: Si tilda en la opción “Si”, será visible la 
evaluación por el alumno. Al tildar la opción 
“No”, el alumno no podrá ver la nota de la 
evaluación que carga.
Promediable: debe tildar la opción “Si” en caso 
que quiera que la evaluación forme parte del 
promedio en su nota final.1
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En (1) “Tipo” Seleccionamos el tipo de evaluación que 
va a crear. 
Para la Evaluación que llamamos “Nota - 1º Parcial”, 
tenemos que elegir la opción “Parcial 1º Cuatrimestre”.
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IMPORTANTE: No se deben relacionar las Evaluaciones.

En la “Escala de Nota”, deberá seleccionar la Escala 
utilizada para la Evaluación.
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En “Instancias”, deberá tildar las instancias en las 
que se aprueba la materia.
Cuando la actividad es Promocional, se debe 
tildar las dos instancias, es decir:
 Regularidad
 Promoción

Luego hacemos clic en (1) en “Guardar” luego 
de cargar todos los campos obligatorios.
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Una vez creada la Evaluación debería quedar 
de esta manera como muestra la pantalla.
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